
 

گاه علوم و معارف قر معاونت آموزش و تحصیلات  ن کریمآ تکمیلی دانش

 سامانه جامعه آموزشی گلستان

ص فارغراهنمای درخواست }
لتح

 {حسابیهو تسو یل ی ا

 (دانشجویانویژه ) 

 1400 خرداد 
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  (یلیالتحصفارغنوع درخواست را انتخاب کنید )

 ایجاد گردد. موردنظرکلیک کنید تا گردش کار ایجاد بر روی دکمه 
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کلیک کنید تا درخواست به  و ارسال دییتأروی گزینه 

 مرحله بعد ارجاع داده شود.
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لازم را برای ارجاع به مرحله بعد  حاتیتوضدر این قسمت 

 ثبت کنید



 

را چرخه درخواست( با کلیک روی گردش کار )

 مشاهده کنید



 مطابق راهنمای ذیل اقدام نمایید. الکترونیکی حسابهیتسو مشاهده و پیگیری مراحلدانشجوی گرامی جهت 

 .گرددیمدانشجو فعال  یخودکار براالکترونیکی بطور  حسابهیتسو.پس از ابطال کارت دانشجویی توسط کارشناس دانشجویی دانشکده فرآیند 1

 .خود را پیگیری کند حسابهیتسوروند  تواندیمدانشجو(در سامانه گلستان  ازیموردن یهاحسابهیتسو) 522 .دانشجو با گرفتن گزارش2

کارت توسط  کهیدرصورتاست یا نه ) شدهباطلشود که آیا کارت دانشجویی  سؤالبا کارشناس دانشجویی تماس گرفته  522.در صورت مشکل در مشاهده گزارش 3

 .نیست( مشاهدهقابلبرای دانشجو  حسابهیتسوکارشناس دانشجویی باطل نگردد فرآیند 
 

 

وارد را تایپ کرده و سپس  522در کادر زیر عبارت 

 گردید موردنظرگزارش 
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کلیک کنید تا وارد مشاهده گزارش بر روی دکمه 

 گردید موردنظرگزارش 

 .باشدیم مشاهدهقابلنتیجه گزارش از طریق تنظیمات موارد ذیل 

 مشاهده همه مواردخالی گذاشتن=موارد تسویه شده     =1مقدار موارد عدم تسویه     =0مقدار

 

 در حال تسویه=0مقدار

 افتهیانیپا=1مقدار



 
 

 دانشجویان محترم به نکات ذیل دقت کنید:

 مراجعه نمایید. موردنظرمراجعه به بخش  و در صورت لزوم بخوانید دقتبهستون دلیل)لزوم تسویه(را  یهاامیپ.1

بدیهی است ادامه ساعت از طریق تلفن یا مراجعه حضوری به کارشناس مربوطه مراجعه کنید. 72در صورت مشاهده وضعیت عدم تسویه بیش از .2

 .باشدیمآن بخش توسط دانشجو  صا شرایطمنوط به اح حسابهیتسوفرآیند 

 یهاادارهدانشجو بخواهد  کهیدرصورت،گرددیمخارج  522از لیست گزارش  موردنظر،بخش  دانشکده با دانشجو یهابخش.در صورت تسویه هر یک از 3

 را مشاهده نمایید. 525 گزارش دیباتسویه شده را مشاهده کند 

 مراجعه کنید. آموزشجهت اعلام زمان صدور مدرک به کارشناس  حسابهیتسوپس از اتمام کلیه موارد  .3

 حسابهیتسونهایی  دیتائتاریخ باید  حتماً

 باشد. شدهثبت

 دقت کنید  حسابهیتسوبه دلیل لزوم  حتماً

 کنندیمکارشناسان مربوطه نظر خود را در این قسمت ثبت 



 
( را بررسی کند و زمانی که حسابهیتسوو  یلیالتحصفارغدانشجو باید گردش کار پیشخوان خدمت)درخواست  حسابهیتسوپس از اتمام مراحل 

 دانشگاه رسید پیگیر صدور مدرک گواهی موقت خود باشد. لانیالتحصفارغدرخواست جهت صدور گواهی به دست کارشناس 

میتوانید تمام بخشهای دانشکده که تسویه انجام  525گزارش با مشاهده 

 داده اند یا در حال تکمیل تسویه حساب دانشجو هستند را مشاهده کنید



 

اگر اخرین مرحله به دست کارشناس فارغ ، را مشاهده کنیدچرخه درخواست( با کلیک روی گردش کار )

 .بود  از طریق آموزش دانشکده پیگیر صدور و دریافت گواهی موقت خود باشیدالتحصیلان دانشگاه رسیده 
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